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CADERNO DE ENCARGOS
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PARTE |
CLAUSULAS JURIDICAS

Cldusula 1° | Objeto do fornecimento
O presente Concurso Publico tem por objeto o fornecimento de refeicdes
escolares em refeitérios das escolas indicadas no Anexo A — Lista de Escolas,

incluido neste Caderno de Encargos.

Cldusula 2° | Caracteristicas dos servigos
Sem prejuizo de outras obrigacdes previstas na legislacdo aplicavel e no
presente Caderno de Encargos, o adjudicatdrio obriga-se a prestar os servigcos,
em conformidade com as quantidades, caracteristicas técnicas, funcionais e
especificacdes técnicas, exigidas nas CLAUSULAS TECNICAS, da PARTE Il), deste

Caderno de Encargos.

Cldusula 3° | Inicio e renovagdo do contrato
O contrato entra em vigor no inicio do ano letivo de 2022/2023, sendo vdlido
durante o periodo letivo que se presume que tenha inicio no dia 13 de

setembro de 2022 (de acordo com o calenddrio escolar em vigor).

Cldausula 4° | Revisdo de pregos do conirato
Durante o periodo de vigéncia do contfrato ndo haverd lugar a revisdo de
precos anuais, como consequéncia da alteracdo dos custos de mdo-de-obra,
ainda que por imposicdo legal para os trabalhadores do adjudicatdrio,

mafteriais ou equipamentos.

Cldusula 5° | Condigdes de pagamento
1. O pagamento ao adjudicatdrio far-se-&, mensalmente, a 30 dias contados
a partir da data de emissdo das faturas e apds a devida aceitacdo, com
parecer favordvel do Gestor do Contfrato nomeado pela Cé&mara

Municipal de Gbis.

2. Na&o serdo consideradas quaisquer condicdes que impliquem pagamento

antecipado em relacdo as respetivas prestacoes.
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Cldusula 6° | Local de prestagao dos servigos
Os servicos objeto do contrato serdo prestados no refeitério da Escola EB 2/3,
de Gadis, com o fornecimento de refeicdes a totalidade das Escolas e Jardins—

de-Inféncia constantes desse anexo.

Cldausula 7° | Prazo de execugdo dos servigos
1. Os servicos devem ser executados durante o periodo letivo (de acordo

com o calenddrio escolar em vigor).

2. Durante a vigéncia do confrato, o adjudicatdrio fornecerd refeicoes todos
os dias Uteis com excecdo das interrupcodes letivas (de acordo com o

calenddrio escolar em vigor).

Cldusula 8° | Garantia dos servigos
1. O adjudicatdrio garantird, sem qualquer encargo para a Cdmara
Municipal de Gois, os servicos prestados, pelo prazo indicado na sua

proposta.

2. O prazo de garantia referido, no nUmero anterior, conta-se a partir da

data de aceitacdo dos servicos.

3. Em caso de anomalia detetada no objeto do fornecimento, o
adjudicatdrio compromete-se a intervir, sem prejuizo do direito ao
pagamento dos honordrios devidos se a anomalia resultar de facto ndo

imputdavel ao adjudicatdrio.

Cldausula 9° | Patentes, licengcas e marcas registadas
1. Para além das normas constantes deste Caderno de Encargos, fica o
adjudicatdario obrigado ao pontual cumprimento de todos os demais que
se encontrem em vigor e que se relacionem com a execucdo do contrato

a realizar.

2. O adjudicatdrio obriga-se, igualmente, a respeitar em tudo o que seja
aplicdvel d execucdo do contrato a realizar e ndo esteja em oposicdo

com os documentos do contrato as Normas Portuguesas, as
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especificacoes e documentos de homologacdo de Organismos oficiais e

as instrucdes de fabricantes, ou de Enfidades detentoras de patentes.

3. Sdo daresponsabilidade do adjudicatdrio quaisquer encargos decorrentes
da utilizacdo, na execucdo do contrato, de marcas registadas, patentes

registadas, ou licencas.

4, Caso a Cdmara Municipal de Godis venha a ser demandada por ter
infringido, na execucdo do contrato, qualquer dos direitos mencionados
no nUmero anterior, o adjudicatdrio indemniza-o de todas as despesas
que, em consequéncia, haja de fazer e de todas as quantias que tenha

de pagar seja a que titulo for.

Clausula 10° | Recec¢do e aceitagdo dos servigcos
A Cé&mara Municipal de Gdis procederd ¢ verificacdo dos servicos, objeto da
execucdo do confrato, bem como & conformidade com os requisitos de

natureza técnica exigidos neste Caderno de Encargos.

Cldausula 11° | Penalidades
1. O incumprimento das condicdes de fornecimento previstas no confrato e
no presente Caderno de Encargos, por causa imputdvel ao adjudicatdrio,
confere ao adjudicante o direito a ser indemnizado através da aplicagcdo
de uma pena pecunidria, a deduzir nas faturas e respetivos pagamentos
subsequentes, de montante a fixar em funcdo da gravidade do
incumprimento, sem prejuizo do previsto no n® 7 e seguintes da presente

cldusula.

2. Na determinacdo da gravidade do incumprimento, a entidade
adjudicante terd em conta, nomeadamente, a duracdo da infracdo, a
sua eventual reiteracdo, o grau de culpa do adjudicatdrio e as

consequéncias do incumprimento.

3. Em caso de resolucdo do contrato por incumprimento do prestador de
servicos, o adjudicante poderd exigir-lhe uma pena pecunidria de, até 20%

do preco contratual.
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Ao valor da pena pecunidria prevista no nUmero anterior sdo deduzidas as
importancias pagas pelo adjudicatdrio ao abrigo dos n° 1 e 2 do presente
artigo, relativamente aos bens objeto do contrato cujo atraso tenha

determinado a respetiva resolucdo.

A enfidade adjudicante pode compensar os pagamentos devidos ao
abrigo do contrato com as penas pecunidrias devidas nos termos do

presente artigo.

As penalidades previstas no presente artigo ndo obstam a que a entidade

adjudicante possa exigir uma indemnizacdo pelo dano excedente.

Sempre que se verifique uma suspensdo parcial ou tempordria do
fornecimento por parte do prestador de servicos, este ficard sujeito ao
pagamento de uma indemnizacdo a entidade adjudicante das despesas
eventualmente realizadas com o fornecimento de alimentacdo alternativa

e de uma coima de acordo com o seguinte quadro:

Refeicoes em falta Valor da Coima
Ate 50 €250,00

51 a 100 €500,00

101 a 200 €1 000,00

201 a 300 €1 500,00

No que diz respeito ao pessoal afeto ao fornecimento das refeicdes:

a. O prestador de servicos € responsdvel pela reparacdo de prejuizos
causados pelo seu pessoal nas instalacdes, equipamento e material, e a
terceiros;

b. O nuUmero e categorias dos trabalhadores ao servico em cada refeitério,
deverd respeitar o rdcio de pessoal/refeicdes relativos aos escaldes
discriminados neste Caderno de Encargos, e definido no Anexo B;

c. O nimero ndo pode ser influenciado por eventuais situacdes de

acréscimo ou de reducdo pontuais do numero médio de refeicdes.
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Sempre que ndo seja cumprido o rdcio acima referido, por auséncia
ndo justificada de qualguer unidade do pessoal previsto, a
percentagem correspondente relativa a encargos com pessoal poderd

ser reduzida na faturacdo, através da seguinte féormula:
[T = (Ep / Nf) x Nf x R)
Em que:

v |1 = Valor da indemnizacdo a deduzir na faturacdo;

v' Ep = Encargos com pessoal na nota justificativa do preco;
v' Nt = N° total de elementos que deviam estar no refeitdrio;
v' Nf = N.° de elementos em falta;

v R = N° de refeicdes encomendadas.

d. Sempre que ndo forem respeitadas as categorias de pessoal a que o
adjudicatdrio se vinculou na proposta, ou sempre que seja colocado
pessoal a tempo parcial em substituicdo de pessoal a tempo intfeiro,
serd aplicada uma penalidade no valor de 25,00 € (vinte cinco euros)
por cada trabalhador e por cada dia de auséncia, de acordo com a
seguinte férmula:

25 € x [n° de dias x n°® frabalhadores] = Multa

e. Sempre que o adjudicatdrio ndo cumprir os prazos estipulados para a
limpeza e arrumacdo das instalacdes, ser-lhe-& aplicada uma
penalidade no valor de 100,00 € (cem euros) refeitério e por cada dia
de incumprimento (formula de cdlculo: 100xdia=Multa), sem prejuizo do
direito de resolucdo do confrato, conforme disposto neste Caderno de
Encargos;

f. Sempre que se verifique o incumprimento na higiene do pessoal afeto a
empresa (fardamento sujo e/ou inexistente, uso de adornos, unhas
pintadas, deficiente higienizacdo das mdos) serd aplicada uma
penadlidade no valor de € 2500 (vinte cinco euros) por cada
trabalhador, sempre que o incumprimento se verifique.
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Relativamente & qualidade e quantidade da refeicdo servida, observar-se-

d o seguinte:

a. Sempre que forem obtidas pela enfidade adjudicante ou por outras

enfidades oficiais, andlises efetuadas em laboratdrios acreditados ou de
referéncia com resultados ndo aceitdveis no que respeita a qualidade
das refeicoes, fica o adjudicatdrio sujeito aos parmetros de avaliacdo
utilizados pelos laboratdrios contratados e poder-lhe-a ser aplicada pela
enfidade adjudicante uma penalidade no valor de € 500,00 (quinhentos
euros) a que respeita o resultado obtido, independente do direito de

resolucdo do contrato, conforme disposto neste Caderno de Encargos;

b. Sempre que forem realizadas auditorias pela entidade adjudicante ou

por outras enfidades oficiais, que verifiquem situacdes violadoras do
cumprimento do confrato a entidade adjudicante, e caso se verifiquem
em simult@neo 4 (quatro) inconformidades das enunciadas nas alineas
abaixo, poderd exigir cumulativamente a outras penalidades &
referidas em situacdes individualmente consideradas, o valor de €
250,00 (duzentos e cinquenta euros) a que respeita o resultado obtido,
independente do direito de rescisdo do contrato, conforme disposto

neste Caderno de Encargos.
v’ Situacoes passiveis de andlise:

i. Quantidade dos géneros alimenticios a servir (capitagcdo);

ii. Qualidade dos géneros alimenticios;

ii. Fardamento e higiene pessoal;

iv. Registos das temperaturas alimentos/matérias-primas;

v. Registos temperaturas refeicoes;

vi. Registos temperatura equipamentos (frio e quente);

vii.Registos lavagem e desinfestacdo de legumes, saladas e frutas;

viii. Registos recolha/armazenamento da amostra;

ix. Registos higienizacdo das instalacdes, equipamentos fixos e movel

e restante utensilagem);
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X. Afixacdo das ementas em local de fd&cil acesso a toda a
comunidade escolar;

xi. Afixacdo do quadro do pessoal atualizado em cada unidade;

xii. Hordrio da entrega dos produtos;

xii. Alteracdo das ementas sem conhecimento da enfidade

adjudicante.

10. O incumprimento da realizacdo das agcdes de formacdo constantes neste
documento constituiu a entidade adjudicante o direito de deduzir, no
periodo letivo seguido da verificacdo do incumprimento, o valor a faturar
no montante calculado pela seguinte féormula:

Valor da indemnizacdo a deduzir na fatura = Custo hora por formando

estimado (€15,00) X N° de horas do formando em falta.

11. O incumprimento relativo as analises laboratoriais constitui a entfidade
adjudicante no direito de deduzir, no més seguinte ao da verificacdo do
incumprimento, no valor a faturar, o montante calculado pela seguinte
férmula:

I3=NXCa

Em que:

v 13 = Valor da indemnizacdo a deduzir na fatura;
v N = N° de andlises em falta por refeitério (refeicdes ou pessoal ou
equipamento);

v' Ca = Custo unitdrio p/ penalizacdo - €80,00.

12. O adjudicatdrio fica obrigado a fornecer ao adjudicante toda a
documentacdo relativa ao sistema HACCP a vigorar nas unidades
abrangidas pelo presente instrumento contratual. A documentacdo, apds
aprovada pela entidade adjudicante, serd usada como referéncia e
pardmetro de inspecdes e auditorias, a levar a efeito pela entidade

adjudicante ou por quem esta delegue tais funcdes.
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Em caso de detecdo de ndo-conformidades em relacdo ao sistema
HACCP, o adjudicante incorrerd em multas de valores entre 750,00 € e

2.500,00 € por ocorréncia.

O valor de cada multa variard conforme a gravidade atribuida pela
Entidade Adjudicante, de acordo com os critérios préprios de andlise dos
riscos para a seguranca alimentar. As multas referentes a violagcdo do
sistema HACCP sdo acumuldveis com outras penalidades a que o mesmo

evento possa corresponder.

Apds rececdo/comunicacdo formal das anomalias pela entidade
adjudicante, o adjudicatdrio dispde de 10 dias Uteis para a regularizacdo
das anomalias. Findo este periodo, serd efetuada nova auditoria e, caso a
situacdo se mantenha, serd aplicada pela entidade adjudicante uma
penalidade no valor de 500.00 € (quinhentos euros), independente do
direito de resolucdo do contrato, conforme disposto neste Caderno de

Encargos.

A aplicacdo das penalidades previstas na presente cldusula ndo poderd
ultrapassar os limites previstos no artigo 329° do Codigo dos Contratos

PUblicos.

Cldusula 12° | Sigilo
O adjudicatdrio garantird o sigilo quanto a informacdes que o0s seus
Técnicos venham a ter conhecimento relacionadas com a atividade da

Entidade adjudicante.

2. A informacdo coberta pelo dever de sigilo nGo pode ser tfransmitida a
terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que
ndo o destinado direta e exclusivamente & execucdo do contrato.

3. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informacdo que seja

comprovadamente do dominio publico & data da respetiva obtencdo

pelo prestador de servicos ou que este seja legalmente obrigado a revelar,
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por forca da lei, de processo judicial ou a pedido de autoridades

reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.

Cldusula 13° | Cessdo da posi¢cao contratual
O adjudicatdrio ndo poderd ceder a sua posicdo contratual ou qualquer
dos direitos e obrigacdes decorrentes do contrato sem autorizacdo da

Entidade adjudicante.
Para efeitos da autorizacdo prevista no niUmero anterior, deve:

a. Ser apresentada pelo cessiondrio toda a documentacdo exigida ao
adjudicatdrio no presente procedimento;

b. A Entidade adjudicante apreciar, designadamente, se o cessiondrio
ndo se encontra em nenhuma das situacoes previstas no Artigo 55°, do
CCP e se tem capacidade técnica e financeira para assegurar o exato

e pontual cumprimento do contrato.

Cldusula 14° | Casos fortuitos, ou de forga maior
Nenhuma das partes incorrerd em responsabilidade se por caso fortuito ou
de forca maior, designadamente greves ou outros conflitos coletivos de

trabalho, for impedido de cumprir as obrigacoes assumidas no contrato.

A parte que invocar casos fortuitos ou de forca maior deverd comunicar e
justificar tais situacdes a outra parte, bem como informar o prazo previsivel

para restabelecer a situacdo.

N&o podem ser impostas penalidades ao prestador de servicos, nem é
havida como incumprimento, a ndo readlizacdo pontual das prestacdes
contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de caso de forca
maior, entendendo-se como tal as circunst@ncias que impossibilitem a
respetiva realizacdo, alheias d vontade da parte afetada, que ela ndo
pudesse conhecer ou prever d data da celebracdo do contrato e cujos

efeitos ndo Ihe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.
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Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do nUmero
anterior, designadamente, fremores de terra, inundacdes, incéndios,
epidemias, sabotagens, embargos ou bloqueios internacionais, atos de
guerra ou fterrorismo, motins e determinacdes governamentais ou

administrativas injuntivas.
Ndao constituem forca maior, designadamente:

a. Circunstancias que ndo constituam forca maior para os subcontratados
do prestador de servicos, na parte em que intervenham;

b. Conflitos laborais limitados ds sociedades do prestador de servicos ou a
grupos de sociedades em que este se integre, bem como a sociedades
ou grupos de sociedades dos seus subcontratados;

c. Determinagcdes governamentais, administrativas, ou judiciais de
natureza sancionatdria ou de outra forma resultantes do incumprimento
pelo prestador de servicos de deveres ou dnus que sobre ele recaiam;

d. Manifestacdes populares devidas ao incumprimento pelo prestador de
servicos de normas legais;

e. Incéndios ou inundacdes com origem nas instalacdes do prestador de
Servicos cuja causa, propagacdo ou proporcdes se devam a culpa ou
negligéncia sua ou ao incumprimento de normas de seguranga;

f. Avarias nos sistemas informdticos ou mecdnicos do prestador de servicos
ndo devidas a sabotagem;

g. Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

A ocorréncia de circunst@ncias que possam consubstanciar casos de forca

maior deve ser imediatamente comunicada & outra parte.

Cldusula 15° | Resolugcdo
Nos termos do disposto nos Artigos 325° e seguintes do CCP, se o
coconfratante ndo cumprir de forma exata e pontual as obrigacdes
contratuais ou parte delas por facto que Ihe seja imputdvel, deve o

contraente publico notificd-lo para cumprir dentro de um prazo razodvel,
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salvo quando o cumprimento se tenha tornado impossivel ou o contraente

publico tenha perdido o interesse na prestacdo.

2. Mantendo-se a situacdo de incumprimento apds o decurso do prazo
referido no nUmero anterior, o contraente puUblico pode optar pela
efetivacdo das prestacdes de natureza fungivel em falta, diretamente, ou
por intermédio de terceiro, ou por resolver o contrato com fundamento em

incumprimento definitivo, nos termos do disposto no Artigo 3339, do CCP.

3. A entidade adjudicante poderd rescindir total ou parcialmente por
resolucdo, ou reducdo, o contrato sempre que, por razoes imputdveis ao
adjudicatdrio, o normal fornecimento de refeicdes aos seus utentes se

encontre gravemente prejudicado.

4., Sem prejuizo de outras situacdes de grave violacdo das obrigacdes
assumidas pelo adjudicatdrio previstas no contrato, a enfidade
adjudicante pode resolver o contrato a fitulo sancionatério nos seguintes

Cdasos:

a. Utilizacdo abusiva ou acentuada deterioracdo das instalacdes,
equipamento e material;

b. Pradtica de atos com dolo ou negligencia que prejudiguem a
quantidade ou afetem a qualidade do fornecimento de refeicdes ou o
normal funcionamento dos refeitoérios;

c. Incumprimento, por parte do adjudicatdrio, de ordens, diretivas ou
instrucoes transmitidas no exercicio do poder de direcdo sobre matéria

relativa a execucdo das prestacdes contratuais.

Cldusula 16° | Foro competente
Para todas as questdes emergentes do contrato, serd competente o Tribunal

Administrativo e Fiscal de Coimbra.
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Cldusula | 17° Prevaléncia
1. As normas constantes do CCP relativas as fases de formacdo e de
execucdo do contrato prevalecem sobre quaisquer disposicdes das pecas

do procedimento com elas desconformes.

2. Fazem sempre parte integrante do contrato, independentemente da sua

reducdo a escrito:

a. Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos
identificados pelo concorrente, desde que esses erros € omissdes
tenham sido expressamente aceites pelo Orgdo competente para a
decisdo de contratar;

. Os esclarecimentos e as retificacdes relativos ao Caderno de Encargos;

. O Caderno de Encargos;

. A proposta adjudicada;

® O O U

. Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo

adjudicatdrio.

3. Em caso de divergéncia enfre os documentos referidos no n°® 2, a
prevaléncia é determinada pela ordem pela qual sdo indicados nesse

numero.

4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n° 2 e o
clausulado do contrato, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos
ajustamentos propostos de acordo com o disposto no artigo 99°, do CCP e

aceites pelo adjudicatdario nos termos do disposto no arfigo 101°, do CCP.

Clausula 18° | Seguros

1. E da responsabilidade do adjudicatdrio a cobertura, através de contratos
de seguros, de todos os riscos inerentes & atividade e regulados pela
respetfiva legislacdo, nomeadamente, Responsabilidade Civil de
Exploracdo, com inclusdo da cobertura de intoxicacdo alimentar, seguro
de Multirriscos ou de Incéndio e acidentes de frabalho do respetivo
pessoal.
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2. A Cadmara Municipal de Gdis pode, durante o periodo de execucdo do

contfrato, e sempre que entender conveniente, exigir prova documental

atualizada da celebracdo dos contratos de seguro referidos no nUmero

anterior, devendo a entfidade prestadora disponibiliza-la no prazo de dez

dias.

Cldusula 19° | Obrigagoes principais do prestador de servigos

1. Sem prejuizo de outras obrigacdes previstas na legislacdo aplicdvel da

celebracdo do confrato decorrem para o prestador de servicos as

seguintes obrigacdes principais:

a.

Obrigacdo de confecionar e fornecer as refeicdoes destinadas as
escolas e jardins-de-infncia do concelho, consideradas no Anexo A —

Lista de escolas;

. Obrigacdo de garantir o empratamento e acondicionamento em

recipiente apropriado para as refeicdes tfransportadas a quente;

. Obrigacdo de cumprir a base das ementas das refeicdes de acordo

com a parte técnica deste documento;

. Obrigacdo de assegurar a colocacdo do pessoal considerado na parte

técnica deste documento;

. Obrigacdo de manter o pessoal, instalacdes e equipamentos nas

devidas condicdes de higiene e limpeza;
Obrigacdo de efetuarem as andlises microbiolégicas de acordo com a

parte técnica deste documento;

. Obrigacdo de efetuar a reciclagem do dleo de fritar usado por parte

do adjudicatdrio;

. Obrigacdo de separar o lixo nas cozinhas, devendo as caixas e

restantes embalagens serem recicladas e colocadas nos ecopontos
mais proximos dos estabelecimentos de ensino;
Obrigacdo de manter os equipamentos garantindo as boas condicdes

de utilizacdo;
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j. Obrigacdo de prestar formacdo adequada ao pessoal afeto a cozinha

e pessoal de apoio aos alunos conforme o definido neste documento.

2. A obrigacdo de fornecer refeicbes e demais obrigacdes principais
referidas no nuUmero anterior que decorrem do contrato para o prestador
de servicos, devem ser prestadas diariamente, em todos os dias do ano

letivo (de acordo com o calenddrio escolar em vigor).
3. Constituem ainda obrigacdes do adjudicatdrio:

a. Manter um nUmero minimo de funciondrios necessdrios A boa prestacdo
do servico;

b. Possibilidade de se fazerem vistorias (com técnicos especialistas
designados pelo Municipio de Gais;

c. Apoio na dinamizacdo de iniciativas inseridas na programacdo do
Municipio de Gois, desde que sejam informados com uma
antecedéncia de, pelo menos, 10 dias Uteis até ao mdximo de 6

iniciativas por ano letivo.

4. O adjudicatdrio garantird o sigilo quanto a informacdes que os seus
técnicos venham a ter conhecimento, relacionadas com a atividade da

enfidade adjudicante.

5. O adjudicatdrio ndo poderd, por qualquer forma, subcontratar terceiras
enfidades para a realizacdo de tarefas relativas ao objeto do concurso,

sem prévio consentimento da entidade adjudicante.

Cldusula 20° | Obrigagdes do Municipio
Constituem obrigacdes do Municipio de Gdis, a criacdo de uma Comissdo que
reuna sempre que se justifiqgue para acompanhamento e monitorizacdo de

todo o processo.

Cldusula 21° | Formagéo
1. Deverd ser garantida a formacdo necessdria aos funciondrios de modo a

que assegurem eficazmente as suas obrigacoes.
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O adjudicatdrio deverd apresentar um plano de formacdo do pessoal (um
plano inicial e de continuidade de formacdo do pessoal), especificando
0s aspetos que o concorrente considere essenciais para a qualidade do
servico prestado, o qual deverd incluir obrigatoriamente formacdo na drea

de higiene e seguranca alimentar (principios do HACCP).

O adjudicatdrio deverd comunicar a Cé&mara Municipal Goéis, com um
minimo de 10 (dez) dias Uteis de antecedéncia, a data, o local e hordrio
em que decorrerdo as acdes de formacdo, podendo a entidade
adjudicante sempre que considerar necessdrio, assistir e avaliar as

mesmas.

O adjudicatdrio deverd apresentar obrigatoriamente a Cadmara Municipal
Gois, no prazo de 45 (quarenta e cinco) dias apds a conclusdo da
formacdo, o comprovativo de frequéncia da formacdo (inicial e

continuidade), bem como da competéncia adquiridas nessas acoes.

Clausula 22° | Representagdo
O adjudicatdrio, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis contados da
celebracdo do confrato, deverd informar, por escrito, & Cdmara Municipal
Gois, da pessoa e respetiva categoria que o representard junto do érgdo

de gestdo da Escola.

A eventual substituicdo dos referidos representantes deverd ser
comunicada, por escrito, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis a contar da

mesma.

O representante da entidade adjudicante serd a pessoa para o efeito

designada pela Cadmara Municipal de Gois.

Cldausula 23° | Forma de prestagdo do servico
Para o acompanhamento da execucdo do contrato, o prestador de
servicos fica obrigado a manter, reunides de coordenacdo com Os

representantes do Municipio de Gdis, pelo menos com a periodicidade de
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uma reunido por periodo letivo, das quais deve ser lavrada ata a assinar

por todos os intervenientes na reunido.

As reunides previstas no nUmero anterior serdo precedidas de convocacdo
escrita por parte do Municipio de Godis, onde deve constar a agenda

prévia para cada reunido.

Sem prejuizo da realizagcdo das reunides de acompanhamento referidas
anteriormente, o Municipio de Gois poderd, sempre que entender
necessario, solicitar ao prestador de servicos os esclarecimentos de
quaisquer questodes relacionadas com o objeto ou a forma da prestacdo

de servicos.

Todos os relatérios, registos, comunicacdes, atas e demais documentos
elaborados pelo prestador de servicos devem ser integralmente redigidos

em porfugués.

Cldusula 24° | Requisitos dos fornecimentos
O fornecimento do servico de refeicoes terd de ser executado em perfeita
conformidade com as condicdes estabelecidas nos documentos

confratuais e demais legislacdo em vigor.

O adjudicatdrio é responsdvel pela qualidade e condicdes higio-sanitdrias
do fornecimento das refeicdes, correndo por sua conta a reparacdo dos
danos e prejuizos nos casos de intoxicacdo alimentar. Devendo fazer

prova da subscricdo de um seguro de responsabilidade civil atualizado.

Cldusula 25° | Direito de auditoria
A Camara Municipal de Gdis, ou 0 seu representante, reserva-se o direito
de auditar os servicos prestados objeto do concurso, podendo rejeitar, no
todo ou em parte, aquilo que ndo esteja de acordo com as indicacoes

contratuais, ou com a boa prdtica corrente.
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O exercicio do direito de auditoria por parte da Entidade Adjudicante ndo
exclui, de forma alguma, a responsabilidade do adjudicatdrio no caso de

verificacdo posterior de deficiéncia na execucdo do contrato.

Cldausula 24° | Fiscalizagcdo da execugdo do servigo
A fiscalizacdo da execucdo dos servicos tem por finalidade,

nomeadamente:

a. Verificar se a execucdo dos servicos de refeicdes estd a ser prestado em
conformidade com o0s requisitos estabelecidos contratualmente, no
Cobdigo da Contratacdo Publica e demais legislacdo aplicdvel;

b. Verificar se o pessoal se encontra devidamente uniformizado e
preparado;

c. Verificar se o numero de trabalhadores efetivamente ao servico é o
constante do mapa de pessoal;

d. Verificar o cumprimento da qualidade, das capitacdes alimentares e
demais exigéncias previstas na parte técnica deste documento;

e. Verificar o cumprimento das regras de higiene e seguranca alimentar.

Cldausula 27° | Preco da refeicdo
O preco do servico prestado corresponderd ao produto do preco unitdrio
por refeicdo correspondente & quantidade de refeicdes efetivamente

servidas;

As quantidades a fornecer serdo estimadas pelo adjudicatdrio com base
no nUmero de senhas vendidas pela escola na véspera e no proprio dia
através do sistema de cartdes eletréonicos. No caso de senhas vendidas no

préprio dia, ndo é permitida a sua venda depois das 11 horas:

O nUmero de senhas vendidas indicado pela escola conforme o niUmero 1
serve apenas para o cdlculo do adjudicatdrio, nunca podendo traduzir-se,

automaticamente, em refeicdes servidas.

O nUmero de refeicdes servidas corresponderd, obrigatoriamente, ao

numero de senhas / relacdo de refeicdes servidas enfregue aqo
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representante da escola pelo representante da empresa, no final de cada
servico didrio, nUmero esse que constard dos mapas Anexo C — Registo

Didrio do Funcionamento do Refeitdrio, deste caderno de encargos.

Cldausula 28° | Notificagoes, informagoes e comunicagoes
1. As notificacdes, informacdes e comunicacdes a enviar por qualquer das
partes (Cadmara Municipal, Escola ou Jardim de InfGncia e empresq)
deverdo ser efetuadas, por escrito, com suficiente clareza, para que o

destinatdrio fique ciente da respetiva natureza e conteudo.

2. Em cada escola deverd existir obrigatoriamente um Registo Didrio do
Funcionamento do Refeitdrio — Anexo C, deste caderno de encargos — em
que o representante da escola registard a apreciacdo relativa d
execucdo do servico didrio. A importGncia deste registo torna-o
fundamental e obrigatdério, devendo ser preenchido com atencdo e rigor.
O Anexo C - Registo Didrio do Funcionamento do Refeitério — € de envio
obrigatdrio d Cdmara Municipal de Gois sempre que se registem situacoes
violadoras do cumprimento do contrato (deficiéncia na qualidade e
quantidade da refeicdo). Esse envio é urgente, utilizando, para o efeito, a

forma mais rdpida de comunicacdo.

Cldusula 29° | Apoio referente a plataforma eletrénica
Caso o concorrente tenha duvidas sobre a utilizacdo da Plataforma eletrénica

AcinGov, da Entidade ACIN iCloud Solutions, poderd recorrer a apoio técnico

previsto para esse fim, através do endereco eletrénico apoio@acingov.pt.

Cldusula 30° | Legislagdo aplicavel
Em tudo o omisso, no presente Caderno de Encargos, observar-se-& o disposto
no Coddigo dos Contratos Publicos, aprovado em anexo ao Decreto-Lei n°
18/2008, de 29 de janeiro, alterado pela Lei n° 59/2008, de 11 de setembro,
pelo Decreto-Lei n° 278/2009, de 2 de outubro, pela Lei n® 3/2010, de 27 de
abril, pelo Decreto-Lei n° 131/2010, de 14 de dezembro, pela Lei n°® 64-B/2011,
de 30 de dezembro e pelo Decreto-Lei n° 149/2012, de 12 de julho, no Codigo

do Procedimento Administrativo e em demais legislacdo aplicavel.
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PARTE Il
CLAUSULAS TECNICAS

Cldusula 1° | Caracteristicas dos servigos

1. O concorrente deve referir na proposta as caracteristicas dos
bens/servicos, sua metodologia, condicdes de enfrega/prestacdo,
certificacdes de conformidade, do concorrente, caso este as possua, em
conformidade com as normas NP EN ISO, relativas a Sistema de Gestdo da
Qualidade (SGQ), Sistema de Gestdo Ambiental (SGA), ou equivalentes e
em conformidade com as quantidades, carateristicas técnicas, funcionais
e especificacdes técnicas dos servicos, exigidas nas CLAUSULAS TECNICAS,
da PARTE ll), deste Caderno de Encargos.

2. O concorrente vincula-se a cumprir todas as disposicdes relativas ao
cumprimento de requisitos técnicos, ambientais e niveis de servico
previstos no Caderno de Encargos, relativamente ao qual declara aceitar,

sem reservas, todas as suas cldusulas.

3. Os servicos a prestar, deverdo obedecer as caracteristicas técnicas,

funcionais e especificacdes técnicas, indicadas nas clausulas seguintes.

Cldusula 2° | Ementas
1. As refeicdes objeto deste procedimento deverdo ser confecionadas com
alimentos em perfeito estado sanitdrio, de boa qualidade, respeitando as
boas técnicas de confecdo, segundo ementas para um més de
funcionamento, a aprovar pela enfidade adjudicante, com a
antecedéncia minima de quinze dias. As ementas a utilizar nas primeiras
quatro semanas de execucdo do confrato serdo as apresentadas com a
proposta. Na definicdo das ementas, devem ser observados os principios
para uma alimentacdo sauddvel, e as capitacdes constantes na Circular
n.° 3097/DGE/2018, de 08 de agosto de 2018, com as orientacdes sobre
ementas e refeitérios escolares disponivel em

http://www.dge.mec.pt/sites/default/files/Esaude/oere.pdf.
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No processo de empratamento, deve ser escrupulosamente cumprida a

guantidade de alimentos correspondentes & capitacdo.

A composicdo da ementa didria é a seguinte:

a.

Sopa de vegetais frescos, tendo por base batata, legumes ou
leguminosas. SGo permitidas canja, sopa de peixe, consomé e
aveludado de legumes, no mdximo 4 vezes por més, nas capitacdes

previstas;

.Prato de camme ou de peixe, em dias alternativos, com o0s

acompanhamentos bdsicos da alimentacdo, mas tendo que incluir
obrigatoriamente legumes cozidos ou crus, adequados a ementa e

preparados com as quantidades corretas;

. PGo embalado, de “mistura”, de acordo com o definido em circular

propria;

. Sobremesa, constituida diariamente por fruta variada da época, no

minimo 3 espécies diferentes. Simultaneamente com a fruta, pode
ainda haver doce / gelatina / gelado de leite/ iogurte, servido no
mdximo duas vezes por més, ou fruta cozida ou assada, umas vezes por

semana, preferencialmente nos dias em que o prato principal é peixe;

. Agua, (Unica bebida permitidal);

Com o objetivo de assegurar a variedade das ementas e uma
alimentacdo de qualidade, deverd, ainda, nos termos da Lein.® 11/17,
de 17 de abril, incluir, em todas as ementas didrias, pelos menos uma

opcado vegetaria.

Semanalmente obrigatdrio:

a.

1 - Prato de carne ftipo: bife/costeleta/escalope/carne assada ou

estufada fatiada;

b. Um mdximo de duas vezes por semana de pratos com carne ou peixe

fracionados;

c. 1 - Prato de aves ou criacdo;

d. 1 - Prato a base de leguminosas;
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e. 1 - Prato de peixe & posta.

5. Mensalmente obrigatdério:

a. 2 - Pratos de bacalhau;

b. 1 - Prato & base de ovo, substituindo um de carne.

6. Norespeito pelas determinacdes da respetiva Circular entende a entidade
adjudicante que qualquer refeicdo servida respeite as capitacdoes
estabelecidas independentemente da idade do utente, ndo sendo
legitimo que qualquer funciondrio da firma ao servico do refeitério
presuma, por si, aquilo que o utente, na sua frente, deve ou ndo deve

comer “adaptando” as quantidades em funcdo disso.

7. Sendo preocupacdo da entidade adjudicante o fornecimento de
refeicdes equilibradas e de grande qualidade, ndo poderd esquecer-se
também a funcdo pedagdgica da alimentacdo, pelo que o pessoal em
servico no refeitdério deverd fomentar o consumo dos produtos que por
vezes os alunos “dispensam” nomeadamente a sopa e os legumes,
persuadindo-os a pdr no tabuleiro esses produtos, nunca indagando

previamente se o aluno os pretende ou ndo.

8. Na elaboracdo das ementas, devem ser tomados em conta os seguintes

aspetos:

a. A ementa deverd ser acompanhada obrigatoriamente pela ficha
técnica que indicard a composicdo da refeicdo, a capitacdo da
matéria — prima utilizada (incluindo quantidade de sal, gordura e outros
temperos), o valor caldrico e nutricional (deve conter pelo menos os
valores de energia — Kcal de acordo com as capitacdes fornecidas por
dose) e descricdo sumdria do (s) método (s) de confecdo e os
alergénios;

b. A ficha nutricional deverd ser elaborada pelo adjudicatdrio realizada

por um técnico nutricionista, em funcdo das ementas ja definidas e
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apresentadas a entidade adjudicante com pelo menos 30 dias de
antecedéncia;

c. O adjudicatdrio obriga-se a fornecer uma refeicdo que atinja, na média
didria, as calorias adaptadas a cada faixa etdria, conforme Circular;

d. A ficha técnica e a ficha nutricional devem estar obrigatoriamente
arquivadas em pasta prépria, nos refeitdrios escolares para consulta;

e. A ementa semanal com a respetiva ficha nutricional deve ser afixada
em local bem visiveis para os alunos e encarregados de educagdo.;

f. A ementa deverd ser constituida diariamente por sopa, um prato de
carne ou de peixe, em dias alternados, legumes ou salada, fruta e pdo;

g. A ementa apenas pode incluir fritos uma vez em cada duas semanas.
Os fritos devem ser confecionados com déleo de amendoim, girassol ou
outro refinado de qualidade, engarrafado (sé para fritar). Os dleos de
fritura deverdo ser testados apds cada utilizacdo e controlado atfravés
de testes rapidos da qualidade do mesmo;

h. As refeicoes de enlatados estdo limitadas a um mdximo de 15 em 15
dias;

i. O consumo de gorduras deverd ser moderado; todos os alimentos de
origem animal devem ser cuidadosamente limpos de peles e gorduras
visiveis;

j. Poderdo ser servidas dietas, quando devidamente justificadas por
razdes de ordem médica (alergias ou intoleré&ncias alimentares) as quais
deverdo ser sempre acompanhadas pelo respetivo relatdrio médico.
Este relatério deverd ser entregue pelo encarregado de educacdo no
6rgdo de gestdo da escola, onde ficard uma copia e o original deverd
ser entregue por este ao adjudicatdrio;

k. Poderdo ser servidas dietas por motivos de ordem religiosa/cultural e/ou
prescricdo médica, as quais deverdo ser sempre acompanhadas por
declaracdo assinada pelo encarregado de educacdo. Esta

declaracdo deverd ser entregue pelo encarregado de educacdo no
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6rgdo de gestdo da escola, onde ficard uma copia e o original deverd
ser enfregue por este ao adjudicatdrio;

Didria e obrigatoriamente a empresa adjudicatdria deverd estar
preparada, para suprir qualquer caso (s) em que afs) crianca(s)
necessite(m) de uma dieta especifica por se registar algum tipo de
intolerncia  gastrointestinal/ alimentar de véspera. Assim  nos
estabelecimentos de ensino a encomenda das mesmas deverd ser

efetuada até as 10 (dez) horas do préprio dia;

m.A designacdo das ementas deve ser clara e completa de forma a “ler-

se” a sua composicdo na totalidade, evitando certas féormulas de

designagcdo como “arroz colorido” ou “bacalhau verde”;

n. A elaboracdo das ementas deve ter em conta a sazonalidade dos

alimentos de origem vegetal (frutas, legumes e hortalica) e infroduzi-los
nas ementas, de forma a otimizar custos e a qualidade sensorial e
nutricional;

. Os alimentos que ndo constam da Circular atrds referida ndo podem ser

utilizados na composicdo da ementa, sem prévia autorizacdo da

enfidade adjudicante;

p. As criancas que assim desejarem podem repetir qualquer dos

componentes da refeicdo.

Cldusula 3° | Refeic@o de substituicao

1. Em caso de se verificar alguma eventualidade que obste ao fornecimento

da refeicdo prevista para o dia, o adjudicatdrio deverd servir uma refeicdo

de substituicGo que respeite as capitacdes estabelecidas e que ndo

necessite ser aquecida.

2. No prazo de 3 (trés) dias Uteis, a contar do inicio de refeicdes no

estabelecimento de ensino, o adjudicatdrio deverd indicar ao Municipio

de Gois duas opgoes de refeicdo de substituicdo, sujeitas a aprovagdo.
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Cldusula 4° | Ementa de piquenique
Durante o ano letivo podem ser readlizadas visitas de estudo e outras
atividades no exterior do(s) estabelecimento(s) de ensino, pelo que deverd
ser organizada uma ementa de piquenique, sujeita a encomenda por

parte dos estabelecimentos de ensino.

A ementa de piquenique deverd ser elaborada de acordo com o 6rgdo
de gestdo da escola em conformidade com a duragcdo da saida para o
exterior e as necessidades alimentares das criancas. Esta decisdo terd que
ser comunicada/encomendada a empresa adjudicatdriac com @
antecedéncia minima de 5 dias Uteis. A desmarcacdo desta ementa

deverd ser efetuada com pelo menos 24 horas de antecedéncia.

O fransporte e acondicionamento devem ser adequados ao fipo de

alimentos, de forma a garantir a sua seguranca, conservacdo e higiene.

Cldusula 5° | Matéria-prima alimentar
O aprovisionamento de matéria-prima deve ser efetuado semanalmente
nos refeitdrios sendo, em relacdo a todos os alimentos pereciveis (carne,
peixe, produtos ldcteos, verduras, frutas e outros), obrigatdrio um minimo
de 2 enfregas semanais, de forma a garantir adequados procedimentos

de armazenagem.

Em caso de reduzido espaco nos meios de frio, quer seja a nivel da
refrigeracdo quer da manutencdo de congelados que resulte da
dimensdo dos equipamentos existentes quer de situacdes de avaria ou
outras, o adjudicatdrio compromete-se a proceder ao numero de
entregas semanais necessdrias para garantir condicdes de armazenagem

adequados e o eficaz funcionamento dos equipamentos.

A matéria-prima alimentar fresca /refrigerada ndo pode em caso algum
ser submetida ao processo de congelacdo dentro da unidade. O
equipamento de frio dos refeitérios ndo se destina & congelacdo dos

alimentos, mas apenas d manutencdo de produtos j& congelados.
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Os produtos pré-confecionados devem cumprir a legislacdo referente a

rotulagem de géneros alimenticios.

Apds a verificacdo quantitativa e qualitativa das matérias-primas
adquiridas, as mesmas devem ser aceites ou rejeitadas, sendo registada a
verificacdo da ndo conformidade. Os géneros que ndo satisfacam as
necessarias condicdes sanitdrias e qualitativas serdo rejeitados e
considerados como ndo fornecidos e ndo poderdo entfrar na confecd@o de
outras refeicdes, devendo o adjudicatdrio substituir e remover, de
imediato, as matérias-primas rejeitadas. O mapa de controlo de rececdo
da mercadoria, constante na proposta do fornecedor, deve indicar a
categoria dos alimentos, as observacdes a efetuar, os limites de
aceitabilidade do produto e as acdes a desencadear em caso de ndo
conformidade. O mapa de controlo de rececdo da mercadoria deverd

ser elaborado com o rigor, clareza e detalhadamente.

Em caso de rejeicdo de qualguer matéria-prima e/ou de qualquer género
incorporado na ementa, o adjudicatdrio deverd proceder 4 sua
substituicdo imediata por produtos idénticos ou sucedd@neos, sem prejuizo

do normal funcionamento do refeitoério.

Se a substituicGo prevista no numero anterior ndo se verificar, o
adjudicatdrio indemnizard a entfidade adjudicante nas condicoes
estabelecidas para a suspensdo dos fornecimentos.

Todos os encargos com a substituicdo, devolucdo ou destruicdo das
matérias-primas e/ou dos géneros incorporados nas ementas rejeitadas

serdo suportados exclusivamente pelo adjudicatdrio.

Cldusula 6° | Encomenda e venda de refeigdes
Na eventualidade de se registarem faltas de alunos por motivos imprevistos
(como doenca subita) e a respetiva refeicdo jd tenha sido previamente
adquirida pelo encarregado de educacdo, essa reserva transitard para

outro dia, sem qualquer acréscimo de custos, desde que essa
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desmarcacdo ocorra em conformidade com o disposto no nUmero

seguinte.

2. A desmarcacdo de refeicdes poderd ser realizada até as 9h30m do
proprio dia, desde que devidamente justificada e autorizada pelo

representante do érgdo de gestdo escola.

3. A venda de refeicoes € da inteira responsabilidade da Cdmara Municipal
de Gois, devendo efetuar-se obrigatoriamente diariamente, na Escola
onde sdo confecionadas as refeicdes, podendo ser adotado
cumulativamente outra frequéncia, desde que ajustada ao hordrio de
funcionamento da escola (que deve ser articulado com o coordenador
do estabelecimento) e a disponibilidade dos encarregados de educacdo

no GIAE online.

4. O hordrio de funcionamento da venda de refeicdes, assim como o

respetivo preco deverdo ser afixados em locais bem visiveis.

Clausula 7° | Instalagoes, equipamentos e material
1. A Cdmara Municipal de Godis coloca, a disposicdo do adjudicatdrio as
instalacdes especificas, equipamento (fixo e modvel) e outro material,

necessdarios ao presente fornecimento.

2. Consideram-se instalacdes, no dmbito do presente contrato, a cozinha, o
refeitério, a(s) despensa(s), os sanitdrios e todos os anexos utilizados pelo
adjudicatdrio, sendo o mesmo, responsdvel pela sua limpeza e
manutencdo. Excetua-se desta obrigacdo o refeitério do Jardim-de-

InfGncia de Vila Nova do Ceira.

3. O adjudicatdrio fica responsavel pela correta utiizagcdo de ftodo o
material, equipamento e instalacdes cedidos, correndo por sua conta as
perdas e danos verificados por dolo ou negligéncia do seu pessoal. SGo da
sua responsabilidade os custos inerentes a utilizacdo negligente de todo o

equipamento posto a sua disposicdo, incluindo os danos a terceiros.
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O adjudicatdrio é responsdvel pela correta conservacdo (incluindo os
equipamentos de controlo de insetos) postos a sua disposicdo para o
servico de refeicdes. As reparacdes dos equipamentos que surgirem ao
longo do contrato sdo da inteira responsabilidade do adjudicante, que
deverdo ser comunicadas sempre que se justifique d Camara Municipal de

GOois.

As instalacdes, o equipamento e o material deverdo apresentar-se sempre

em boas condicdes de higiene e conservacdo.

O adjudicatdrio é responsdvel pelas operacdes de limpeza e desinfecdo
das instalagdes (designadamente, o pavimento, as paredes, os tetos, as
janelas interior/exterior, a chaminé, exaustor e filtros etc.) e pelos encargos

com matérias e os produtos utilizados.

A desinfestacdo das instalacdes serd por conta do Municipio de GJais,

sendo as mesmas realizadas por empresas da especialidade.

Deve zelar pela correta utilizacdo dos matericis e produtos de limpeza
(biodegraddveis), evitando o seu uso abusivo, excessivo ou d sud
aplicacdo errada, obedecendo ao plano de higienizacdo previamente
definido.

Os encargos com Agua, gds e eletricidade sdo por conta do Municipio de

Gois.

Sempre que ocorram situacdes pontuais de falta de abastecimento de
dgua, eletricidade ou gds fica o adjudicatdrio obrigado ao fornecimento
de refeicdes, ao fornecimento de dgua potdvel engarrafada e demais

palamentas descartaveis para o efeito, sempre que se justifique.

As temperaturas dos sistemas de frio (refrigeracdo / manutencdo de
congelados) e as dos equipamentos de manutencdo de temperaturas
quentes (banhos-maria/estufas) deverdo ser diariamente verificadas

através de termdmetros especificos e feitos os respetivos registos.
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12. Nos periodos de interrupcdo das atividades letivas do Natal e da Pdscoa
(desde que ndo haja fornecimento de refeicdes, de acordo com o
previomente estabelecido) os equipamentos de frio ndo devem manter-se
em funcionamento. Em caso de problemas com o0s produtos
armazenados, a Cdmara Municipal de Godis ndo se responsabiliza pelo

pagamento de quaisquer prejuizos eventualmente surgidos.

13. Os encargos com o0s servicos, eventualmente postos a disposicdo do

adjudicatdrio, serdo por ele suportados.

14. Em situacdo de furto as instalacdes nas quais sejam desviados géneros
alimenticios, a Cdmara Municipal de Gobis ndo se responsabiliza pelo

pagamento dos mesmos.

Cldusula 8° | Sistema HACCP
O adjudicatdrio fica obrigado a fornecer ao adjudicante toda a
documentacdo relativa ao sistema HACCP a vigorar nas unidades abrangidas
pelo presente instrumento contratual. A documentacdo, apds aprovada pela
Cdmara Municipal de Gois, serd usada como referéncia e par@metro de
inspecdes e auditorias, a levar a efeito pela entidade adjudicante ou por
quem esta delegue tais funcdes. Em caso de detecdo de ndo conformidades
em relacdo ao sistema HACCP, o adjudicatdrio incorrerd em multas por
ocorréncia. O valor de cada multa variard conforme a gravidade atribuida
pela Cdmara Municipal de Gadis, de acordo com os critérios préprios de andlise
dos riscos para a seguranca alimentar. As multas referentes & violagcdo do
sistema HACCP sdo acumuldveis com outras penalidades a que o mesmo

evento possa corresponder.

Cldausula 9° | Preparacao e arrumacgao das instalagoes
No dmbito da execucdo do confrato, o adjudicatdrio assegurard, nos dias
anteriores ao inicio do fornecimento das refeicdes, a limpeza e a arrumacdo
das instalacoes e do equipamento do refeitdrio para que o seu funcionamento
arrangue nas melhores condicdes, garantindo também o adjudicatdrio a

respetiva limpeza e arrumacdo nos dois dias imediatos ao encerramento do
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refeitério no final de cada periodo lefivo. Em caso algum os dias destinados a

estes procedimentos poderdo coincidir com os dias destinados & formacdo.

Cldusula 10° | Execugdo e distribuicdo
1. A prestacdo do servico deve ser executada em conformidade com todas
as clausulas contratuais e demais legislacdo aplicavel, de modo a que
estejam garantidas as caracteristicas técnicas gerais das refeicdes e o

adeqguado funcionamento do refeitdrio.

2. Aficha com aindicacdo das ementas semanais deve ser afixada em lugar
ou lugares bem visiveis para os alunos e encarregados de educacdo, em

todas as escolas.

3. Um representante da escola deve assistir diariamente a distribuicdo das
refeicoes procedendo co seu controlo, fazendo o registo no Registo Didrio

do Funcionamento do Refeitdrio - Anexo C.

Clausula 11° | Verificagdo da execugdo
1. A verificacdo quantitativa, a registar, diariamente, na ficha constante do
Anexo C - Registo Didrio do Funcionamento do Refeitério — tem por

objetivo comprovar a conformidade:

a. Das quantidades globais adquiridas com as quantidades a fornecer em
cada dia (capitacoes);
b. Dos componentes de cada prato com as quantidades fixadas em

Circular prépria, atrds referida.

2. A verificacdo qualitativa, a registar diariamente na ficha constante do
Anexo C - Registo Didrio do Funcionamento do Refeitério — tem por

objetivo comprovar a conformidade:

a.Da qualidade dos géneros incorporados adquiridos com as
especificacdes legalmente fixadas;
b. Da qualidade das refeicdes fornecidas com as especificacdes legal e

contratualmente fixadas.
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A enfidade adjudicante pode efetuar, sempre que o entender e sem aviso
prévio, a pesagem dos géneros destinados & confecdo, descongelados,
limpos e prontos a cozinhar, por forma a aferir se os produtos depois de
descongelados e limpos sdo suficientes para o nUmero de refeicdes a

servir.

Depois de cozinhados, a diferenca entre o valor da capitacdo em cru e a
quantidade servida na linha de self, dos produtos de origem animal, ndo

podem ter perdas superiores a 20% do peso contratado.

Cldausula 12° | Verificagdo da distribuicao
O representante da escola deverd acompanhar a distribuicdo das
refeicdes e proceder ao controlo das senhas adquiridas através de sistema
implementado para esse fim e comunicadas previamente ao

representante da empresa;

O representante da empresa deverd acompanhar a distribuicdo das
refeicoes e proceder ao controlo das refeicoes vendidas e comunicadas
pelo representante da escola, através do sistema de cartdes eletronicos. A
auséncia do representante da empresa ndo obsta a que se proceda ds

operacdes de verificacdo constantes neste documento.

A escola, através do seu representante, deverd efetuar diariamente, no
periodo de preparacdo e distribuicdo das refeicdes, as operacdes de
verificacdo referidas nos nUmeros 1 e 2 e fazer o registo desse exame no

Anexo C - Registo Didrio do Funcionamento do Refeitorio.

Sempre que se verifiquem situacdes violadoras do Caderno de Encargos,
deve a escola enviar a Cadmara Municipal de Gdis o Anexo C - Registo

Didrio do Funcionamento do Refeitdrio.

Sempre que se verifique uma suspensdo do fornecimento de refeicdes por
motivos ndo imputdveis ao adjudicatdrio (falta de dgua, eletricidade ou
outros), a escola informard de imediato, pela forma mais célere, a Cédmara

Municipal de Gdis e a empresa adjudicatdria.
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Cldusula 13° | Decis@o apés a verificag@o
1. Apds a verificacdo quantitativa e qualitativa das matérias — primas
adquiridas, o representante da escola e / ou da Cdmara Municipal de
Gois eventualmente presente na escola aceita ou rejeita as mesmas. Os
géneros incorporados que ndo satisfacam as necessdrias condicoes
sanitarias e qualitativas serdo rejeitados e considerados como ndo
fornecidos e ndo poderdo entrar na confecdo de outras refeicdoes,
devendo o adjudicatdrio substituir e remover, de imediato, e por sua

conta, as matérias — primas rejeitadas.

2. Em caso de rejeicdo das matérias-primas e/ou dos géneros incorporados
na ementa, o adjudicatdrio deverd proceder 4 sua substituicdo imediata,
por produtos idénticos ou suceddneos, de acordo com Circular, sem

prejuizo do normal funcionamento do refeitério.

3. Se a substituicdo prevista no numero anterior ndo se verificar, o
adjudicatdrio indemnizard a entidade adjudicante nas condicdes

estabelecidas para a suspensdo dos fornecimentos.

4. Todos os encargos com a substituicdo, devolucdo ou destruicdo das
matérias-primas e/ou dos géneros incorporados nas ementas rejeitadas,

serdo suportados exclusivamente pelo adjudicatdrio.

5. Restos ou sobras de quaisquer outras refeicdes ndo podem ser utilizados na

confecdo de outras refeicdes.

6. Em casos de indicios de mal-estar eventualmente associados a ingestdo

de alimentos no refeitério, o érgdo de gestdio deve:

a. Informar o encarregado do refeitério de que ndo deve remover as
amostras referidas no nimero 3, da Cldusula 10¢;

b. Isolar as instalacdes do refeitério até & chegada das autoridades
referidas em baixo;

c. Contactar, de imediato, as Autoridades de Saude da drea e a

Autoridade de Seguranca Alimentar e Econdmica;
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d. Informar, pela via mais répida a Cdmara Municipal de Gaois;

e. Estar presente aquando da intervencdo das autoridades competentes.

Cldusula 14° | Controlo
O adjudicatdario obriga-se a facultar a visita das instalacdes, o exame dos
produtos em fase de armazenagem, preparacdo e confecdo bem como
a documentacdo referente aos mesmos (faturas/guias de remessa
devidamente arquivadas na unidade e rétulos dos  produtos
confecionados, os quais devem ser guardados por um periodo
correspondente a duas semana), quer aos representantes da escola quer
aos técnicos da Cdmara Municipal de Gois eventualmente presentes, sem
esquecer 0s servicos e organismos com competéncia especifica para o

efeito.

O adjudicatdrio obriga-se a preencher e a facultar os registos de entrada
e saida de matéria — prima, que devem estar devidamente arquivados no

refeitorio.

O adjudicatdrio obriga-se a recolher diariamente amostras dos pratos
confecionados. Essas amostras devem ser recolhidas para sacos
esterilizados no principio, no meio e no fim do servico, devendo ser
representativa de todos os componentes servidos na refeicdo. A recolha
deve ser feita dos pratos colocados na linha de self e ndo ser retiradas
diretamente das cubas ou dos recipientes onde foram confecionados os
alimentos. Como quantidade minima a recolher, as amostras devem
observar os 100 g, exceto no que se refere as saladas, em que a
quantidade minima serd 50 g. As amostras deverdo ser identificadas com o
nome do prato, data, hora da colheita e nome do responsdvel,
posteriormente colocadas em refrigeracdo, durante um periodo minimo

de 72 horas.

A entidade adjudicante poderd, a qualgquer momento e sempre que o
entender, tomar amostras e mandar proceder ds andlises, ensaios e provas

em laboratorios acreditados.
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As temperaturas dos sistemas de frio (refrigeracdo/manutencdo de
congelados) e as dos equipamentos de manutencdo de temperaturas
quentes (banhos-maria/estufas) deverdo ser diariamente verificadas

através de termdmetros especificos e feitos os respetivos registos.

A temperatura dos oleos de fritura tem que ser controlada no inicio de
cada fritura (nGo excedendo os 180° C) e a sua qualidade testada apds
cada utilizacdo, devendo estes dados ficar registados em impresso
proprio. O adjudicatdrio terd que possuir, em cada refeitdrio, testes rapidos
ou outro sistema de avaliacdo de compostos polares, que permita o

controlo eficaz da qualidade dos dleos.

O adjudicatdrio obriga-se ainda facultar, as autoridades competentes,
nomeadamente a Cdmara Municipal de Gois, todos os documentos
referentes ao Sistema de Autocontrolo baseado nos principios do HACCP

implementado em cada um dos refeitdrios escolares.

O ndo cumprimento das obrigacdes constantes dos pontos 1 a 5 da
presente clausula, configura ndo conformidades graves em relacdo ao
Sistema de Autocontrolo (HACCP).

O adjudicatdrio deverd efetuar a reciclagem do déleo de fritar usado na

cozinha.

Cldusula 15° | Confecdo de alimentagdo para outros fins
E vedado ao adjudicatdrio confecionar qualquer tipo de alimentacdo

para ser fornecido fora do refeitdrio.

E igualmente vedado ao adjudicatdrio infroduzir refeicées feitas

externamente.

Excetua-se do ponto 1, os casos de refeicdoes destinadas a alunos de
outras escolas do mesmo agrupamento, desde que se cumpram oOs

requisitos legais necessdrios ao transporte e conservacado.
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Cldusula 16° | Residuos sélidos urbanos
O adjudicatdrio obriga-se a seguir a politica da Camara Municipal de Gois
na darea dos residuos solidos urbanos, designadamente em matéria de

recolha seletiva.

O adjudicatdrio deverd efetuar, previamente, a separacdo do lixo nas
cozinhas, devendo as caixas e restantes embalagens serem recicladas e

colocadas nos ecopontos mais proximos dos estabelecimentos de ensino.

Cldusula 17° | Pessoal
O adjudicatdrio é responsavel por todas as obrigacdes relativas ao seu
pessoal, bem como pela reparacdo de prejuizos por ele causados nas

instalacdes, equipamento e material e a terceiros.

O nUmero e categorias dos trabalhadores em servico em cada refeitdrio
serdo os indicados na proposta do adjudicatdrio, segundo os racios de
pessoal/refeicoes relativos aos escaldes discriminados neste documento,
ndo podendo o nUmero ser influenciado por eventuais situacdes de

acréscimo ou de reducdo pontuais do nUmero médio de refeicoes.

O adjudicatdrio assegura a substituicGo do pessoal que se encontre
ausente por motivo de doenca ou impedimento semelhante, por um

periodo superior a dois dias.

O pessoal deverd estar devidamente identificado e observar as regras de
higiene individual no decorrer de todas as operacdes inerentes 4 sua
afividade e apresentar-se devidamente fardado, de acordo com as
exigéncias previstas na legislacdo aplicdvel ao pessoal da indUstria

hoteleira, pertencendo as respetivas sancdes e encargos ao adjudicatdrio.

Entidade adjudicante solicitard ao adjudicatdrio, sempre que o julgue

conveniente, os seguintes elementos:

a. Nome das pessoas em servico nos refeitorios;
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b. Categoria e vencimentos comprovados pelas folhas de desconto para
a Seguranca Social;
c. Hordrios de Trabalho;

d. Apdlice de seguro do pessoal em servico no refeitério.

6. E obrigatéria em cada refeitério, desde a entrada em vigor do contrato, a
afixacdo dos mapas do pessoal com indicacdo dos nomes, categorias e

hordrio de trabalho.

7. O adjudicatdrio fica sujeifo ao cumprimento das disposicoes legais e
regulamentares em vigor sobre seguranca, higiene e salude no trabalho
relativamente a todo pessoal empregado, sendo da sua conta os

encargos que de tal resultem.

8. O adjudicatdrio nomeard um responsdvel operacional junto da Cé&mara
Municipal de Godis, relativamente a assuntos técnicos e processuais da
prestacdo de servico. Este elemento terd competéncia para tomar todas

as decisdes necessdrias ao bom funcionamento do servico.

9. Deve ser preenchido o Anexo B - Mapa de Pessoal deste Concurso,
respeitante cada refeitério, e indicando o nUmero e as categorias
profissionais dos frabalhadores a colocar em servico, segundo os escaldes

a seguir discriminados:

a. Escaldo A - até 150 refeicdes/dia - 2 ftfrabalhadores quando
confecionadas localmente;
b. Escaldo B — de 151 refeicoes/dia até 250 refeicdes/dia — 3 trabalhadores

quando confecionadas localmente.

10. O mapa de pessoal respeitante a cada refeitério ndo pode ser alterado,
nem deixar de ser preenchida a totalidade do respetivo contingente, sem
prévio acordo da Cdmara Municipal de Gdis, devendo as alteracoes ser
objeto de apreciacdo por parte destas entidades e do érgdo de gestdo
da escola, sob pena de poderem ser acionados as penalidades previstas

no Caderno de Encargos.

2022/300.10.005/40 - aquisi¢do de servicos para a confecdo de refeicdes destinadas aos
alunos do ensino pré-escolar, 12, 22 e 32 ciclos do ensino bdsico do concelho de Géis, para o
ano letivo 2022/2023, servico a quente
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11. Os encargos, a considerar para o pessoal na cozinha, deverdo respeitar a
tabela salarial em vigor para o sector de restauracdo ao abrigo da

convencdo coletiva de frabalho.

12. Em relacdo ao pessoal de apoio, uma vez que as funcdes atriouidas ndo
se enquadram nas categorias profissionais da restauracdo, deverd

considerar-se o vencimento minimo garantido em vigor.

Cldusula 21° | Qualidade e quantidade da refei¢&o servida
1. Sempre que forem obtidas, pela entidade adjudicante ou por outras
enfidades oficiais, analises feitas em laboratdrios acreditados ou de
referéncia com resultados ndo aceitdveis no que respeita a qualidade das
refeicdes, fica o adjudicatdrio sujeito aos pardm etros de avaliacdo
(limites) utilizados pelos laboratérios contratados e poder-lhe-& ser
aplicada uma multa correspondente ao valor total das refeicoes
fornecidas nesse refeitério no més a que respeita o resultado obtido,
independentemente do direito de resolucdo do contrato conforme o

disposto neste Caderno de Encargos.

2. Sempre que se registem no Anexo C — Registo Didrio do Funcionamento do
Refeitério — ou forem realizadas auditorias pela entidade adjudicante ou
por outras enfidades oficiais, que verifiquem situacdes violadoras do
cumprimento do contrato (ex: servico ndo aceitdvel no que respeita a
ementa e respetivas quantidade e qualidade) a entidade adjudicante
poderd exigr o ndo pagamento na totalidade das refeicoes
encomendadas nesse dia, sem prejuizo da possibilidade de rescisdo do

contrato conforme o disposto neste Caderno de Encargos.

3. A quantidade previsivel de refeicdes a fornecer por cada escola é a que
consta do Anexo A - Lista de Escolas, nUmero este meramente indicativo,
podendo variar consoante o nUmero de utentes, para uma totalidade de
2 estabelecimentos de ensino, 1 dotado de cozinha com confecdo no
local e 1 com fornecimento de refeicdes com confecdo externa

transportadas num total, por ano letivo, de 37 136 refeicdes.
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Lista dos ANEXOS ao Caderno de Encargos:

v ANEXO A - Lista de escolas;

v ANEXO B - Lista de pessoal;

v ANEXO C - Registo didrio do funcionamento do refeitério;

v ANEXO D - Circular n.° 3097/DGE/2018, de 08 de agosto de 2018

Pacos do Concelho de Géis, 18 de agosto de 2022

O Presidente da Camara Municipal

i i Digitally signed by Antonio Rui
Antonio RUI_ de de Sousa Godinho Sampaio
Sousa Godinho Date: 2022.08.18 12:54:26
Sampalo +01:00

(Antonio Rui de Sousa Godinho Sampaio)
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